PATVIRTINTA

Šiaulių Didždvario gimnazijos

direktoriaus 2017-02-02

                                                                                                            įsakymu Nr. V-17a

ŠIAULIŲ DIDŽDVARIO GIMNAZIJOS KLASIŲ KURATORIAUS PAREIGYBĖS APRAŠYMAS Nr. 
I SKYRIUS

PAREIGYBĖ
1. Pareigų pavadinimas: Šiaulių Didždvario gimnazijos klasių kuratorius.
                      2. Pareigybės grupė: Šiaulių Didždvario gimnazijos specialistas. 

3. Pareigybės lygis: A2.

4. Pareigybės paskirtis: vadovauti klasei, bendradarbiauti su klasės mokinių tėvais, mokytojais, tvarkyti klasės dokumentaciją.
5. Pareigybės pavaldumas:  Šiaulių Didždvario gimnazijos klasių kuratorius tiesiogiai pavaldus dailės, menų, neformaliojo švietimo ir pagalbos skyriaus vedėjui.
II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
6. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
6.1. Klasių kuratorius turi atitikti Lietuvos Respublikos švietimo įstatyme (Žin., 1991, Nr. 23-593; 2003, Nr.63-2853) numatytus reikalavimus.

6.2. Klasių kuratorius turi atitikti  Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai apraše (Patvirtinto Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjūčio 29 d. įsakymu Nr. V-774) numatytus reikalavimus.
6.3. Klasių kuratorius dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu (Žin., 2002, Nr.64-2569), Lietuvos Respublikos švietimo įstatymu, kitais norminiais teisės aktais,

reglamentuojančiais ugdymą, mokyklos nuostatais, mokyklos darbo tvarkos taisyklėmis (Patvirtintomis Šiaulių Didždvario gimnazijos direktoriaus 2014-10-31 įsakymu Nr. V-100), Šiaulių Didždvario gimnazijos ugdymo planu  ir pareigybės aprašymu .

III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
7. Vadovavimas klasei:

7.1.  Veiklos planavimas su kuruojamomis klasėmis pusmečiais.

7.2. Teminės klasės valandėlės 1-ą kartą per savaitę (laikas nurodytas tvarkaraštyje).

7.3. Vienas renginys klasei (kiekvienai klasei arba paralelėms klasėms), vieną kartą per du mėnesius.

7.4.  Dalyvavimas gimnazijos tradiciniuose renginiuose ir pagalba rengiant juos.

(Tradiciniai renginiai: Socialinių įgūdžių stovyklos, Rugsėjo 1-oji, I-okų įšventinimas, Karnavalas, Šimtadienis, Paskutinis     skambutis, Mokyklos diena, Mokslo metų baigimo šventė, Atestatų įteikimas).

7.5.  Ekskursija vienai klasei vieną kartą per pusmetį.

7.6. Individuali pagalba mokiniui (turinčiam psichologinių, ne lankomumo, elgesio ir kitokių problemų). 

7.7. Mokinių lankymas namuose (dėl mokinių mokyklos nelankymo, kada tėvai nesilanko mokykloje arba mokinys gyvena su globėjais).

7.8.  Socialinės veiklos organizavimas.

7.9.  10 dienų, skirtų kultūrinei – pažintinei veiklai, organizavimas.

8. Darbas su mokinių tėvais:

8.1. Tėvų susirinkimų organizavimas  vieną kartą  per pusmetį (kiekvienai klasei).

8.2. Dalyvavimas tėvų dienoje vieną kartą per pusmetį.

8.3. Tėvų informavimas apie mokinių pasiekimus vieną kartą per pusmetį (raštu).

8.4. Tėvų informavimas apie mokinių lankomumą, elgesį,  pagal poreikį (žodžiu arba raštu).

9. Bendradarbiavimas:

9.1. Bendradarbiavimas su dalyko mokytojais vieną kartą per mėnesį, kuris bus organizuojamas gimnazijoje.

9.2. Bendradarbiavimas su pagalbos mokiniams skyriumi( psichologe, soc. pedagoge, profesijos mokytoja).

9.3. Dalyvavimas klasių kuratorių skyriaus  susirinkimuose vieną kartą per mėnesį.

10. Dokumentacijos tvarkymas:

10.1. Klasių dienynų pildymas ir priežiūra (valstybine kalba abėcėlės tvarka surašo mokinių pavardes, vardus, užpildo „Turinį“, “Pamokų tvarkaraštį“, “Bendros žinias apie mokinius“, Mokinių mokymosi apskaitos suvestinę“, “Žinias apie mokinių praleistas pamokas“, “Žinias apie mokinių sveikatą“ (daromi remiantis sveikatos priežiūros specialisto pateiktais duomenimis. Klasės kuratoriaus darbo apskaitai skiriami atskiri lapai. Eilutėje „Dalyko pavadinimas“, rašoma „Vadovavimas klasei“, saugaus elgesio instruktažai mokslo metų pradžioje susipažinus su mokinių taisyklėmis ir prieš išvykas, ekskursijas).

10.2. Mokinių bylų tvarkymas.

10.3. Klasės socialinio paso pildymas (atsiskaitymas soc. pedagogei).

10.4. Mokinių pasiekimų suvestinių  išdalinimas tėvams.

10.5. Anketavimas, anketų suvestinių rengimas (mokslo metų pradžioje ir esant poreikiams pagal gimnazijos specialistų ir Švietimo skyriaus užsakymus ).

IV SKYRIUS

ATSAKOMYBĖ

11. Šiaulių Didždvario gimnazijos klasių kuratorius atsako už tinkamą savo pareigų vykdymą, aprašytą šiame pareigybės apraše ir Lietuvos Respublikos teisės aktuose.

12. Klasių kuratorius atsako už: 

12.1. mokinių drausmę ir saugumą; 
12.2. emociškai saugios mokymo(si) aplinkos gimnazijoje puoselėjimą, reagavimą į smurtą ir patyčias pagal gimnazijos nustatytą tvarką;

12.3. duomenų apsaugą teisės aktų nustatyta tvarka;
12.4. švaros ir tvarkos palaikymą klasėse, kuriose veda užsiėmimus; 

12.5. tvarkingą įrenginių ir kitų darbo priemonių eksploataciją; 

12.6. teisingą darbo laiko naudojimą; 

12.7. darbo drausmės pažeidimus; 

12.8. žalą, padarytą gimnazijai dėl savo kaltės ar neatsargumo.

__________________
